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Chuwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi va d6i twong ap dung

Vin ban nay quy dinh ché d6 1am viéc ddi voi giang vién dugce phan cong lam Cong
tac CO van hoc tap (CVHT) cho sinh vién hé daj hoc chinh quy (BPHCQ) ké tir khoa tuyén
sinh 2010 (khoa 36) bao gobm: Nhi€ém vu va quyén han; Thoi gian va n6i dung lam viée voi
16p; Ché do bao cdo; Quyén loi; Khen thudng va ki luat.

Piéu 2. Muc dich Cong tac Cd van hoc tap

1. Thyc hién nhiém vu cua gidng vién theo quy dinh ctia B Gido duc va Pao tao va
cua Truong.

2. Giup cac don vi dao tao va quan li sinh vién theo dai tinh hinh cua 16p sinh vién, kip
thoi dé xuat véi khoa vé phuong phap xtr 1i do1 véi nhiing tinh huong phat sinh trong qué
trinh dao tao.

3. La co s& dé danh gia, binh xét cac danh hiéu thi dua mdi nam hoc.

Chuong 11
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA CO VAN HQC TAP

Diéu 3. Nhiém vu

1. Hoc tap, nghién ctru, nim vitng muc tiéu giao duc, ndi dung, chwong trinh, phuong
phap dao tao, Quy ché cua Bo Gido duc va Pao tao, Quy dinh, Noi quy cua Truong vé hoc
tap, ren luyén va cong tac sinh vién cua Truong; thuong xuyén cap nhat nhiing thay d6i,
b sung trong Quy ché, Quy dinh, Noi quy dé c6 thé tu van, hd tro gitp d& sinh vién trong
qua trinh hoc tap, rén luyén tai Truong.



2. Nam r0 churc nang, nhi¢ém vu cac don vi lién quan trong cong tac sinh vién dé huong
dan sinh vién cach tim hi€u thong tin, li€n h¢ cong viéc lién quan dén cong tac hoc tap va
rén luyén.

3. Hudng dan sinh vién ding ki hoc phan ting hoc ki va tu van cho sinh vién cach thic
xay dung ké hoach hoc tap cho toan khoéa hoc.

4. Quan 1i 16p sinh vién, thong tin ca nhan sinh vién; gi6i thiéu nhan sy dé bau ban céan su
16p, thong qua két qua bau cur dé nghi trudng khoa phé duyét.

5. Thong qua tinh hinh, két qua hoc tap cua sinh vién dé tu van, huéng din sinh vién
dang ki, di€u chinh ké hoach hoc tap cho phu hop véi nang luc va hoan canh.

6. Huong dan, khuyén khich, tao diéu kién cho sinh vién tham gia cac hoat dong hoc
thuat, nghién ctru khoa hoc; cac hoat dong van, thé, mi lanh manh, bo ich.

7. Nam tinh hinh chung cua 16p phu trach vé cac mat hoc tap, doi sdng, sinh hoat;
hudéng dan, tu van cho sinh vién trong qua trinh hoc tap, rén luyén tai Trudng va cic van
dé khac ¢ lién quan.

8. Hudéng dan sinh vién thyc hién diéu chinh, khiéu nai két qua hoc tap, rén luyén, khen
thuong, Ki luat (n€u co). Chu tri hop 16p sinh vién ve€ viéc xét khen thudng, ki luat va gui
két qua 1én khoa dao tao.

9. Tham dy hop Ho6i déng Khen thuéng — Ki luat sinh vién cép Khoa, d& xuat hinh thuc
khen thudng, ki luét sinh vién.

10. Thuc hién ché d6 bao cao theo yéu cau clia trudng khoa.
Pi¢u 4. Quyén han

1. C6 quyén yéu ciu ban can su 16p bao cao dinh ki va dot xuat tinh hinh cta 16p dé
c6 bién phép chi dao, gbp v kip thoi cac hoat dong cua 16p.

2. Pugc quyén dé nghi trudng khoa va cac don vi lién quan cung cap tai liéu va cac
thong tin can thiét dé tham khao phuc vu cho cong tac quan li sinh vién cua 16p minh.

3. Puoc quyén tham gia cac phién hop ctia Hoi ddng céc cap c6 lién quan dén sinh vién
cua 16p phu trach.

4. Cé quyeén to chirc hop 10p sinh vién dé thuc hién trach nhiém duoc phan cong.

Chuong |11

TRACH NHIEM VA QUYEN LQI CUA CO VAN HQC TAP
POI VOI LOP SINH VIEN

Dieu 5. To chirc doi ngii Co van hoc tap

1. Phan cong phu trach theo 16p sinh vién, khong qué 50 sinh vién/16p (trur truong hop
dac biét)



2. Tu van va hudng dan sinh vién xay dung ké hoach hoc tip cho timg hoc ki va cho
toan khoa hoc

3. CVHT dugc phan cong vao dau mdi khoa hoc.
Diéu 6. Thoi gian va ndi dung 1am viéc véi 16p sinh vién
1. Binh ki lam vi€c v6i ban can sy 16p (1 lan/ thang) hop v&i 16p phu trach (2 1an/ hoc

ki) dé sinh hoat véi 10’p cac noi dung theo quy dinh cua Nha truong. Cac budi hop 16p phai
ghi bién ban va bao cio voi Trudong khoa. Cu thé:

a) Hop dau hoc ki véi cac noi dung:

- Cong b thanh phan ban can su 16p do khoa chi dinh (d6i voi nam thir nhat) hoic to
chtrc hop 10’p chon cac thanh phan Ban Can su 16p. Phan cong nhiém vu cu thé cho ban cén
su 16p, mb1 quan hé cong tac gitta CVHT va 16p;

- Xay dung va pho bién cong tac ciia hoc ki;

- Hudng dan sinh vién cach thirc tim hiéu, truy cap thong tin vé cac Quy ché, Quy
dinh lién quan dén sinh vién; pho bién nhiing ndi dung méi, diéu chinh trong cac quy dinh
hién hanh (néu co);

- Pho bién mot sb hoat dong do Poan Thanh nién, Hoi Sinh vién Viét Nam td chtrc
phu hop véi sinh vién tirng khoa hoc;

- Nhitng diéu can luu y vé phuong phéap hoc tap, phuong phap nghién ciru khoa hoc
cua sinh vién trong 16p;

- Céc cong viée khac theo yéu cau quan li cia Truong, khoa c6 lién quan dén 16p (néu
co).
b) Hop cudi hoc ki véi cac ndi dung:

- So két cac nodi dung di thuc hién trong hoc ki; to chirc danh gia két qua rén luyén
sinh vién 16p theo dung thoi gian va quy dinh cua Truong;

- Pho bién nhitng n6i dung méi, diéu chinh trong cac quy dinh hién hanh (néu co);

- Theo di cac hoc phan va sé tin chi ciia sinh vién dé tu van;

- Xem xét, dé xuat thi dua, khen thudng va ki luat sinh vién theo quy dinh;

- Céc cong viée khac theo yéu cau quan i caa Truong, khoa c6 lién quan dén 16p (néu
cd);

- Ngoai ra, CVHT c6 thé 1am viéc dot xut voi ban can sy 16p, hodc to chire hop 16p
de giai quyét cac cong viéc theo yéu cau cua Truong, khoa va 16p.

2. Tao di€u kién, quan tdm gitp do sinh vién khuyét tat c6 hoan canh khoé khan néu co
yéu cau.

3. Thuong xuyén lién hé véi 16p phu trach dé nam tinh hinh.
Diéu 7. Ché dj bao cao

CVHT c6 trach nhi¢m bao cao cac ndi dung sau cho trudng khoa:



1. Bao céo hang thang tinh hinh sinh vién 16p phu trach.
2. B4o cao ndi dung va két luén tai cac cudc hop v6i 16p phu trach.
3. Céc trudng hop sinh vién gip kho khin can dugc giup dd.
4. Bé nghi khen thudng, ki luat sinh vién 16p phu trach.
5. Bdo c4o nhitng van dé lién quan dén Cong tac sinh vién cho Phong CTCT va HSSV.
Diéu 8. Quyén loi
Puoc huong cac quyén lg1 theo Quy dinh Ché d6 1am viéc cua giang vién cua Bo Gido
duc va Pao tao va cua Truong.
Chuong IV
KHEN THUONG VA KY LUAT

Pi¢u 9. Khen thwéng va ki luat
1. CVHT hoan thanh t6t nhiém vu 13 mot trong cac tiéu chuan xét thi dua, khen thuong
hang nam.

2. CVHT hoan thanh xuit sic nhiém vu trong nhiéu nim duoc dé nghi khen thudng,
binh chon danh hi¢u thi dua cac cap va dugc xem xét nang luong trudc thoi han.

3. CVHT khong hoan thanh nhiém vu s€ chiu hinh thure ki luat theo quy dinh ctia Nha
truong.

KT. HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG

(da ki)
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