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	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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[bookmark: chuong_pl_18_name]BIÊN BẢN HỌP HỘI ĐỒNG 
XÉT BỔ NHIỆM CHỨC DANH GIÁO SƯ, PHÓ GIÁO SƯ
Căn cứ Quyết định thành lập Hội đồng (số, ngày, tháng, năm ….)
I. Thời gian và địa điểm: ………………………………………………………..
II. Thành phần:
1. Chủ trì: ………………………………………………………………….
2. Thư ký: …………………………………………………………………..
3. Thành viên Hội đồng:
a) Các thành viên có mặt (họ tên, vị trí trong Hội đồng): …………………
b) Các thành viên vắng mặt (họ tên, vị trí trong Hội đồng): ………………
III. Diễn biến cuộc họp:
1. Thư ký đọc Quyết định thành lập Hội đồng và Quy định của cơ sở giáo dục đại học về cơ cấu, vị trí, số lượng, tiêu chuẩn và điều kiện bổ nhiệm chức danh giáo sư, phó giáo sư theo vị trí việc làm, phù hợp với từng chuyên ngành đào tạo.
2. Hội đồng thảo luận về các hồ sơ đăng ký xét bổ nhiệm chức danh giáo sư, phó giáo sư theo từng ngành, chuyên ngành đào tạo:
- Số lượng hồ sơ đăng ký ………….; số lượng yêu cầu bổ nhiệm …………………
- Các thảo luận, phân tích, so sánh (nếu có) …………………..…………………….
3. Kết quả xét (theo hình thức bỏ phiếu kín hoặc biểu quyết công khai): 
Kết quả bỏ phiếu (kèm theo Ban kiểm phiếu và Biên bản kiểm phiếu) hoặc biểu quyết
	STT
	Họ và tên ứng viên
	Chức danh đăng ký bổ nhiệm
	Ngành/Chuyên ngành khoa học xét bổ nhiệm
	Tổng số phiếu đồng ý/ Số thành viên HĐ có mặt/ Tổng số thành viên HĐ

	…
	
	
	
	


4. Kết luận của Hội đồng: Công bố Danh sách bổ nhiệm, gồm các hồ sơ được trên ½ tổng số thành viên Hội đồng nhất trí. 
Danh sách bổ nhiệm chức danh giáo sư, phó giáo sư
	STT
	Họ và tên ứng viên
	Chức danh bổ nhiệm
	Ngành/Chuyên ngành khoa học xét bổ nhiệm
	Tổng số phiếu đồng ý/Số thành viên HĐ có mặt/Tổng số thành viên HĐ

	…
	
	
	
	


Cuộc họp kết thúc hồi ….. 
	THƯ KÝ
(Ký và ghi rõ họ tên)
	CHỦ TỊCH HỘI ĐỒNG 
(Ký và ghi rõ họ tên)


Ghi chú:
(1) Tên cơ quan, tổ chức chủ quản trực tiếp (nếu có);
(2) Tên cơ sở đào tạo;
(3) Địa danh.



