	TRƯỜNG ĐẠI ĐẠI HỌC SƯ PHẠM 

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	KHOA..................................
	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



ĐỀ CƯƠNG HỘI NGHỊ/HỘI THẢO

1. Tên Hội thảo:
2. Cơ quan chủ trì:  

· Đơn vị thực hiện :

· Địa chỉ liên hệ:    

· Người phục trách:

Điện thoại:                                                    Email:                                  

3. Tính cấp thiết của hội thảo (Lý do tổ chức Hội nghị/Hội thảo):
4. Mục tiêu Hội nghị/Hội thảo:
5. Nội dung Hội nghị/Hội thảo:
6. Dự kiến kết quả đạt được:
7. Kế hoạch chuẩn bị, tổ chức Hội nghị/Hội thảo:
a. Thời gian, thời lượng, địa điểm tổ chức Hội nghị/Hội thảo
b. Kế hoạch về thời gian, nội dung, phân công chuẩn bị tổ chức Hội nghị/Hội thảo
c. Qui mô hội thảo: (cấp Hội nghị/Hội thảo, số lượng người tham gia, thành phần tham gia …)
8. Kinh phí tổ chức Hội nghị/Hội thảo (chi tiết đính kèm):
TP. Hồ Chí Minh, ngày      tháng       năm 2020
TRƯỞNG ĐƠN VỊ

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


DỰ TRÙ KINH PHÍ TỔ CHỨC HỘI NGHỊ/HỘI THẢO

(Chi tiết theo Quy chế chi tiêu nội bộ của Trường)

Tên Hội thảo:

	Stt
	Nội dung cụng việc, nội dung chi
	Kinh phí
	Chứng từ thanh toán

	1. 
	Xây dựng chương trình, chuẩn bị, báo cáo tổng kết hội thảo
	
	 Bản kê

	2. 
	Ban tổ chức, phục vụ Hội thảo 
	
	Bản kê

	3. 
	Đại biểu 
	
	Bản kê

	4. 
	Báo cáo chuyên gia mời có uy tín 
	
	Bản kê có tên báo cáo

	5. 
	Báo cáo khoa học trình bày trong hội thảo 
	
	Bản kê có tên báo cáo

	6. 
	Báo cáo khoa học in trong kỷ yếu hội thảo 
	
	Bản kê có tên báo cáo

	7. 
	Nước uống Hội thảo  
	
	Hoá đơn

	8. 
	Văn phòng phẩm Hội thảo (bút, túi clear, giấy, thẻ..  )
	
	Hoá đơn

	9. 
	Lên trang, biên tập kỷ yếu 
	
	Bản kê hoặc biên nhận

	10. 
	In, phô tô tài liệu hội thảo (theo thực tế)
	
	Hoá đơn, hợp đồng, 

3 báo giá

	11. 
	Trang chí hội trường, thuê mướn.... (theo thực tế)
	
	Hoá đơn

	12. 
	Chi phí khác…..
	
	

	Tổng cộng:
	
	


Số tiền: (bằng chữ:                  )

TP. Hồ Chí Minh, ngày      tháng 12 năm 2020
	Ban Giám hiệu
	Phòng KHTC
	Phòng KHCN&MT-TCKH
	Đơn vị 


